Sổ tay sinh viên trường Đại học FPT

TRƯỜNG ĐẠI HỌC FPT
SỔ TAY SINH VIÊN

HỆ ĐẠI HỌC CHÍNH QUY
MỤC LỤC
4PHẦN 1. GIỚI THIỆU CHUNG


4I.
Chương trình đào tạo bậc đại học


4II.
Thời gian học, Học kỳ


4III.
Học phần, thường gọi là Môn


5IV.
Tín chỉ


5V.
Đánh giá kết quả học tập


5PHẦN 2. CÁC QUY ĐỊNH VỀ ĐÀO TẠO


6I.
Kế hoạch học tập


6II.
Đăng ký học, tạm ngừng học, thôi học


6III.
Điểm danh


6IV.
Học phần chuyển đổi


7V.
Chuyển đổi chương trình và học cùng lúc hai chương trình


71.
Quy định về chuyển đổi chương trình


72.
Quy định về học cùng lúc hai chương trình


7VI.
Điều kiện bị buộc thôi học


8PHẦN 3. ĐÁNH GIÁ HỌC PHẦN


8I.
Tiêu chí đánh giá học phần


8II.
Thi cuối học phần (Final exam)


8PHẦN 4. ĐIỂM TRUNG BÌNH VÀ XẾP LOẠI HỌC TẬP


8I.
Thang điểm đánh giá


9II.
Cách tính điểm trung bình


9PHẦN 5. XÉT VÀ CÔNG NHẬN TỐT NGHIỆP


9I.
Khóa luận tốt nghiệp (TN)


10II.
Bảo vệ Khóa luận tốt nghiệp (TN)


10III.
Điều kiện xét và công nhận tốt nghiệp


10IV.
Xếp loại tốt nghiệp


10V.
Bằng tốt nghiệp, bảng điểm


11PHẦN 6. TÀI CHÍNH SINH VIÊN


11I.
Phí nhập học, học phí và phí giáo trình


111.
Phí đăng ký nhập học


112.
Học phí


11II.
Quy định khác về học phí và các khoản phí


111.
Quy định về trách nhiệm thời hạn nộp học phí và các khoản phí


12III.
Tín dụng, học bổng và các hỗ trợ tài chính khác


121.
Học bổng


122.
Tín dụng


123.
Các hỗ trợ tài chính khác


13PHỤ LỤC A


14PHỤ LỤC B


15Phụ lục B.1


16Phụ lục B.2


17Phụ lục B.3


18Phụ lục B.4


19Phụ lục B.5


20Phụ lục B.6




PHẦN 1. GIỚI THIỆU CHUNG
Chào mừng các bạn sinh viên của trường Đại học FPT.Cuốn Sổ tay sinh viên này nhằm mục đích cung cấp cho các bạn những thông tin cần thiết trong quá trình các bạn học tập theo khóa đào tạo chính quy ở trình độ đại học của trường Đại học FPT.
I. Chương trình đào tạo bậc đại học
Chương trình đào tạo bậc đại học được cấu trúc thành 4 giai đoạn bao gồm: 

· Giai đoạn 1: Rèn luyện tập trung, tiếng Anh dự bị, Vovinam và một số môn không thuộc chuyên ngành; 

· Giai đoạn 2: Cơ sở ngành- chuyên môn cơ bản; 

· Giai đoạn 3: Đào tạo trong môi trường thực tế (On-the-Job Training, gọi tắt là OJT); 

· Giai đoạn 4: Chuyên môn nâng cao, chuyên ngành hẹp, đồ án hoặc khoá luận tốt ngiệp. 
Điều kiện chuyển giai đoạn: Sinh viên chỉ được xét chuyển sang giai đoạn sau của chương trình đào tạo khi đã hoàn thành các nhiệm vụ học tập tối thiểu được xác định cho giai đoạn trước đó. Nhiệm vụ học tập tối thiểu của từng giai đoạn cụ thể như sau: 

· Giai đoạn 1: Hoàn thành chương trình tiếng Anh dự bị;
· Giai đoạn 2: Hoàn thành 90% tổng số tín chỉ của các học phần chuyên môn của giai đoạn này;
· Giai đoạn 3: Hoàn thành chương trình OJT. 

Điều kiện tốt nghiệp: Sau khi hoàn thành 4 giai đoạn học tập, sinh viên được xét tốt nghiệp theo quy chế Tốt nghiệp đại học chính quy của trường. (Văn bản tham chiếu theoPhụ lục A)
Trường sẽ coi như sinh viên chủ động thôi học trong trường hợp sinh viên chưa đủ điều kiện để chuyển sang các giai đoạn tiếp theo hoặc chưa đủ điều kiện để tiếp tục học đi đối với Tiếng Anh dự bị từ học kỳ trước nhưng sang học kỳ sau không làm thủ tục tạm ngừng (bảo lưu) hoặc không đăng ký học lại học phần nào
II. Thời gian học, Học kỳ
· Thời gian kế hoạch để hoàn thành chương trình đào tạo (không kể thời gian học tiếng Anh dự bị) là 8 học kỳ cộng với thời gian OJT (4 tháng hoặc 8 tháng).
Một năm học được chia thành 3 học kỳFall, Spring và Summer, theo khung thời gian trong năm:
· Học kỳ Fall (FA): tháng 9 - tháng 12

· Học kỳ Spring (SP): tháng 1 - tháng 4

· Học kỳ Summer (SU): tháng 5 - tháng 8
Một học kỳ 16 tuần, bao gồm thời gian học và thi/kiểm tra.
Trong một học kỳ sinh viên cần hoàn tất một số học phần để hoàn thành nhiệm vụ học tập của học kỳ đó.

III. Học phần, thường gọi là Môn
Học phần là mộtnội dung đào tạo được bố trí trọn vẹn trong một học kỳ. Học phần có thể  được kết cấu như một phần của môn học hoặc tổ hợp từ nhiều môn học. Mỗi học phần được ký hiệu bằng một mã số riêng do Trường quy định. (Văn bản tham chiếu theo Phụ lục A)
· Có hai các loại học phần: bắt buộc, tự chọn và điều kiện. 

a) Học phần bắt buộc là học phần chứa đựng những nội dung kiến thức chính yếu của mỗi chương trình và bắt buộc sinh viên phải tích lũy; 

b) Học phần tự chọn là học phần chứa đựng những nội dung kiến thức cần thiết, nhưng sinh viên được tự chọn theo hướng dẫn của Trường nhằm đa dạng hoá hướng chuyên môn hẹp hoặc được tự chọn tuỳ ý để tích luỹ đủ số học phần quy định cho mỗi chương trình.
c) Học phần điều kiện là học phần không dùng để tính điểm trung bình học kỳ và trung bình tích lũy, nhưng sinh viên phải hoàn tất thì mới đủ điều kiện để bắt đầu học tập (ví dụ chứng chỉ tiếng Anh dự bị) hoặc để cấp bằng tốt nghiệp (Giáo dục quốc phòng, Rèn luyện tập trung, Giáo dục thể chất, OJT...). Trường sẽ cấp chứng chỉ công nhận các học phần điều kiện này cho sinh viên sau khi hoàn thành.
Một học phần có một con số tín chỉ kèm theo.
IV. Tín chỉ
Tín chỉ là một con số gắn với một học phần nhằm thể hiện tầm quan trong của học phần đó trong toàn bộ chương trình đào tạo. Tổng số tín chỉ tích luỹ được dùng trong quy định điều kiện xét tốt nghiệp.
· Một tín chỉ được quy định bằng 15 tiết học trên lớp; hoặc 45 tiết thực tập (OJT); hoặc 45 tiết làm đồ án tốt nghiệp/ khóa luận tốt nghiệp.
Tổng số tín chỉ tối đa của chương trình được xác định theo từng ngành đào tạo cụ thể. (Văn bản tham chiếu theo Phụ lục A)
· Tín chỉ tích luỹ: Tổng số tín chỉ của các học phần học tại Trường (tính từ đầu khoá học, không tính các học phần điều kiện), được đánh giá Đạt, cộng với số tín chỉ được công nhận chuyển tiếp từ các hệ đào tạo khác (nếu có).
V. Đánh giá kết quả học tập
Kết quả học tập của sinh viên được đánh giá cho từng học kỳ, và tích luỹ từ đầu khoá học,  qua các tiêu chí sau: 

· Tổng số tín chỉ của các học phần (gọi chung là tổng khối lượng học tập của học kỳ). 

· Điểm trung bình chung học kỳ.

· Tín chỉ tích luỹ: Tổng số tín chỉ của các học phần học tại Trường (tính từ đầu khoá học), được đánh giá Đạt, cộng với số tính chỉ được công nhận chuyển tiếp từ các hệ đào tạo khác (nếu có).

· Điểm trung bình chung tích lũy. 

Cách tính điểm trung bình học kỳ và điểm trung bình tích lũy được nêu trong mục 2, Phần 5. Điểm số có thể được quy đổi sang Thang điểm chữ hoặc Thang điểm 4, nếu cần. 
PHẦN 2.CÁC QUY ĐỊNH VỀ ĐÀO TẠO
Trường Đại học FPT tổ chức đào tạo theo quy chế tín chỉ, sinh viên cần tích luỹ tín chỉ cho từng giai đoạn để được xét chuyển giai đoạn, và cho toàn khoá để đủ điều kiện xét tốt nghiệp.
Phần này trình bày các nội dung về đăng ký học; đăng ký học lại; quy định điểm danh; tạm ngừng học kỳ; tạm ngừng bắt buộc; học phần chuyển đổi; chuyển đổi chương trình học, hoặc học cùng lúc hai chương trình, v.v.

I. Kế hoạch học tập

Trước mỗi học kỳ, Trường thông báo kế hoạch học tập của học kỳ, bao gồm các học phần theo tiến trình học kỳ bình thường của sinh viên (liên quan học đi) và các học phần sinh viên chưa hoàn thành từ (các) học kỳ trước (liên quan học lại).
Các thông tinchung sẽ được công bố trên trang web nội bộ và gửi Email cho từng sinh viên về dự kiến kế hoạch học kỳ của sinh viên. Sinh viên có trách nhiệm tìm hiểu thông tinchung và kiểm tra hộp thư đến (inbox) của Email do trường cấp để có đủ thông tin cần thiết về kế hoạch học tập của mình trong học kỳ.
II. Đăng ký học, tạm ngừng học, thôi học
Căn cứ vào kế hoạch (dự kiến) được nhà trường thông báo, sinh viên cần xác nhận đăng ký:

· Học đi, là toàn bộ các học phần học kỳ tiếp theo của tiến trình đào tạo thông thường theo chương trình đào tạo đã công bố. Các học phần của học kỳ học đi bao gồm bắt buộc và tự chọn.

· Học lại, là môt hoặc nhiều các học phần chưa được hoàn thành của (các) học kỳ đã qua (chưa đạt hoặc chưa học vì lý do cá nhân).

· Học cải thiện: sinh viên có thể đăng ký học lại học phần đã hoàn thành nhằm cải thiện kết quả điểm thi/kiểm tra.

· Học nhanh: sinh viên có thể đăng ký để học trước các học phần của học kỳ cao hơn tiến trình bình thường để hoàn thành nhanh chương trình học. Liên hệ phòng Đào tạo để được tư vấn đầy đủ chi tiết.

· Tạm ngừng học: trường hợp vì lý do cá nhân, sinh viên không đăng ký học đi hoặc học lại cho học kỳ tiếp theo, sinh viên cần làm thủ tục tạm ngừng học. Sinh viên tạm ngừng học được bảo lưu kết quả học tập, duy trì tài khoản Email và số dư tài chính nếu có. 
Sinh viên không được tạm ngừng quá 2 học kỳ liên tiếp, trong trường hợp như vậy, sinh viên được xem là tự nguyện thôi học.Lệ phí để làm thủ tục tạm ngừng được quy định trong quy định tài chính sinh viên.
Chương trình đào tạo có thể thay đổi, học phần vào thời điểm sinh viên học lần hai lần ba,.. (học lại hoặc học cải thiện) có thể đã được thay thế bởi một học phần khác với lần học trước.
· Thôi học tự nguyện: vì lý do cá nhân, sinh viên có thể báo thôi học. Trường hợp sinh viên vi phạm quy định tài chính hoặc các quy định khác (tạm ngừng quá 2 học kỳ liên tiếp, kỷ luật, ...) , nhà trường sẽ buộc thôi học. Trường sẽ coi như sinh viên chủ động thôi học trong trường hợp sinh viên không đóng học phí trong thời hạn quy định và không làm thủ tục tạm ngừng (bảo lưu).
III. Điểm danh

· Việc điểm danh là bắt buộc đối với sinh viên chính quy Trường Đại học FPT. Sinh viên sẽ không được công nhận đã học một học phần nếu số lần vắng mặt vượt quá số cho phép tối đa đối với học phần đó. Vắng mặt nghĩa là không được ghi nhận có mặt trong một buổi học được xếp lịch học.

· Miễn điểm danh: Sinh viên có thể được xem xét miễn điểm danh trong những trường hợp và trong giai đoạn cụ thể. Chi tiết quy định trong Quy chế đào tạo Đại học của Trường Đại học FPT.
IV. Học phần chuyển đổi

· Sinh viên có thể đề nghị Trường xem xét công nhận học phần mà sinh viên đã đạt được tại cơ sở đào tạo khác là tương đương hoặc thay thế được về mặt yêu cầu, nội dung, khối lượng học tập của một học phần trong chương trình đào tạo mà sinh viên đang theo học tại Trường. Trong trường hợp được chấp nhận, kết quả học tập bên ngoài của sinh viên sẽ được tính là “đạt” và sinh viên được miễn học phần tương đương tại Trường.  

· Số tín chỉ chuyển đổi tối đa với sinh viên chuyển từ trường khác sang ĐH FPT là 30%- so với tổng số tín chỉ cần đạt để được xét tốt nghiệp. Điểm số bên ngoài của các học phần chuyển đổikhông được tính vào điểm trung bình học kỳ và trung bình tích lũy của sinh viên tại Trường
· Số tín chỉ chuyển đổi tối đavới sinh viên chuyển ngành trong ĐH FPT là 70% - so với tổng số tín chỉ cần đạt để được xét tốt nghiệp. 
V. Chuyển đổi chương trình và học cùng lúc hai chương trình
1. Quy định về chuyển đổi chương trình

· Sinh viên đang theo học một chương trình của Trường có thể xin chuyển sang chương trình khác của Trường nếu đáp ứng đủ điều kiện đầu vào của chương trình mới và các thủ tục theo quy định của Trường. 

· Các môn học tương đương (có cùng mã số) hoặc các môn bao trùm kiến thức (theo quy định của nhà trường về danh mục môn học) sẽ được chuyển đổi tín chỉ (credit transfer) sang chương trình học mới. 

· Sinh viên cần làm các thủ tục nhập học vào chương trình mới, với sự miễn giảm các học phần và tài chính đã hoàn thành trong chương trình đang học. Lưu ý: tổng thời gian học tính từ khi nhập trường (gồm cả thời gian học chương trình đang học) đến khi tốt nghiệp không quá 7 năm.

· Đối với các sinh viên đang tham gia chương trình học bổng ở chương trình đang học, để được nhập học chương trình mới sinh viên cần đóng học phí cho tất cả các môn đã học bắt đầu từ học kỳ chính thức ở chương trình đang học. Và không được nhận học bổng của chương trình mới.
· Đối với các sinh viên đang tham gia các chương trình hỗ trợ tài chính sinh viên ở chương trình đang học, để được nhập học chương trình mới sinh viên cần tất toán (trả hết các khoản nợ đang vay, cả gốc và lãi). 
2. Quy định về học cùng lúc hai chương trình

· Sinh viên đang theo học một chương trình của Trường và đã hoàn thành giai đoạn 3 (OJT) có thể học thêm chương trình thứ hai của Trường để khi tốt nghiệp được cấp hai văn bằng.

· Khi học cùng lúc hai chương trình, sinh viên giữ nguyên mã số sinh viên và các tài nguyên phục vụ học tập của chương trình thứ nhất. 

· Sinh viên học các môn học bổ sung với thời lượng tương đương 4 học kỳ.

· Thời gian tối đa được phép học đối với sinh viên học cùng lúc hai chương trình là thời gian tối đa quy định cho chương trình thứ nhất. 

· Sinh viên chỉ được xét tốt nghiệp chương trình thứ hai nếu có đủ điều kiện tốt nghiệp ở chương trình thứ nhất.

· Các chương trình tài chính về tín dụng, học bổng, cùng bạn đầu tư, hỗ trợ trang bị máy tính xách tay… chỉ áp dụng một lần đối với một chương trình học. Sinh viên không được hưởng các chương trình tài chính này khi học chương trình thứ hai. 

VI. Điều kiện bị buộc thôi học

Sinh viên sẽ bị buộc thôi học nếu vi phạm một trong các điều sau: 

· Vượt quá thời hạn tối đa 7 năm được phép học tại Trường  (do Bộ GD & ĐT quy định)
· Vượt quá thời hạn tạm ngừng tối đa 2 học kỳ liên tiếp.

· Không hoàn thành nghĩa vụ tài chính với Trường. 

· Bị kỷ luật ở mức buộc thôi học theo quy định về các vi phạm và mức kỷ luật của Trường.
PHẦN 3.ĐÁNH GIÁ HỌC PHẦN

Phần này trình bày các quy định về tiêu chí đánh giá học phần,về tổ chức kiểm tra và thi.

I. Tiêu chí đánh giá học phần
Mỗi học phần của sinh viên được đánh giá qua các tiêu chí: thời gian tham gia (điểm danh) theo quy định, kết quả trong quá trình, kết quả thi/kiểm tra giữa kỳ, kết quả thi/kiểm tra cuối kỳ.

Hình thức đánh giá của từng học phần được quy định trong Kế hoạch triển khai học phần được thông báo đến sinh viên vào đầu mỗi học kỳ.
Việc tổ chức kiểm tra và thi được thực hiện tuân thủ các qui định trong nội quy kỳ thi của Trường nhằm đảm bảo việc học thật, thi thật.

Một học phần của sinh viên được đánh giá không đạt (Fail) nếu xảy ra một trong các điều sau:

· Không tham gia điểm danh đủ theo quy định, 
· Không hoàn thành một trong các nhiệm vụ (bài thi/kiểm tra/thực hành, . . .) có tính bắt buộc được quy định trong đề cương học phần,

· Điểm kết quả học phần không đạt (sau 2 kỳ thi cuối học phần) theo quy định,

· Kỷ luật huỷ kết quả học phần.
Sinh viên cần đăng ký học lại đối với học phần không đạt thuộc loại bắt buộc hoặc điều kiện.
II. Thi cuối học phần (Final exam)
Đa số các học phần có kỳ thi cuối học phần là một kỳ thi bắt buộc, sinh viện được công nhận quyền tham gia kỳ thi cuối học phần nếu thoả đủ các điều kiện:

· Tham gia điểm danh đủ theo quy định,

· Hoàn thành các nhiệm vụ có tính bắt buộc (kiểm tra/thi/thực hành, ...) được quy định trong đề cương học phần,

· Không bị kỷ luật cấm thi.

Khi đó, sinh viên có quyền dự thi tối đa 2 lần theo lịch bố trí của Trường. Vắng mặt trong một kỳ thi được ghi kết quả điểm 0 cho kỳ thi đó. Điểm thi cuối học phần là điểm của kỳ thi lần 1, trường hợp đánh giá học phần không đạt thì được sử dụng điểm của kỳ thi lần 2.
Sinh viên vi phạm nội quy trong kỳ thi cuối học phần:

· Mức kỷ luật huỷ kết quả kỳ thi, được ghi kết quả điểm 0 cho kỳ thi đó,

· Mức kỷ luật huỷ kết quả học phần (môn học), được ghi kết quả không đạt (Fail) cho học phần đó.
PHẦN 4. ĐIỂM TRUNG BÌNH VÀ XẾP LOẠI HỌC TẬP

I. Thang điểm đánh giá

Ðiểm được cho theo thang điểm 10. Thang điểm chữ và thang điểm 4 chỉ mang tính chất tham khảo, chuyển đổi khi cần thiết.

Thang điểm chính thức hệ 10 cùng cách xếp loại kết quả học tập được quy định như sau:

	Xếp loại
	Thang điểm chính thức hệ 10
	Thang điểm tham khảo

	
	
	Điểm chữ
	Thang điểm 4

	Đạt

(tích lũy)
	Xuất sắc 
	Từ 9,0 đến 10,0
	A+
	4,0

	
	Giỏi
	Từ 8,5 đến cận 9,0
	A
	3,75

	
	
	Từ 8,0 đến cận 8,5
	A– 
	3,5

	
	Khá
	Từ 7,5 đến cận 8,0
	B+
	3,25

	
	
	Từ 7,0 đến cận 7,5
	B
	3,0

	
	Trung bình khá
	Từ 6,5 đến cận 7,0
	B–
	2,75

	
	
	Từ 6,0 đến cận 6,5
	C+
	2,5

	
	Trung bình
	Từ 5,5 đến cận 6,0
	C
	2,25

	
	
	Từ 5,0 đến cận 5,5
	C–
	2,0

	Không đạt
	Không đạt
	Dưới 5,0
	F
	0


II. Cách tính điểm trung bình

· Điểm đánh giá quá trình và điểm thi cuối học phần được quy đổi theo thang điểm 10, làm tròn đến một chữ số thập phân.  
· Điểm học phần là tổng điểm của tất cả các điểm đánh giá quá trỉnh và thi cuối học phần nhân với trọng số tương ứng. Điểm học phần làm tròn đến một chữ số thập phân.  
· Điểm trung bình học kỳ hay điểm trungbình tích lũy được tính theo công thức như sau và được làm tròn đến 2 chữ số thập phân:
[image: image1.png]



Trong đó: 

A là điểm trung bình học kỳ hoặc điểm trung bình tích lũy;

ai là điểm tổng kết của học phần thứ i trong học kỳ hoặc tích lũy tại Trường (từ đầu khoá học, không tính tiếng Anh dự bị, giáo dục quốc phòng, giáo dục thể chất, OJT); 

ni là số tín chỉ của học phần thứ i; 

m là tổng số học phần của học kỳ hoặc số học phần đã tích lũy tại Trường (không tính tiếng Anh dự bị, giáo dục quốc phòng, giáo dục thể chất, OJT). 
· Điểm học phần, điểm trung bình học kỳ hay điểm trungbình tích lũy được sử dụng để xét học bổng, các chế độ khen thưởng, xếp loại sinh viên, xét và xếp loại tốt nghiệp.

PHẦN 5.XÉT VÀ CÔNG NHẬN TỐT NGHIỆP
I. Khóa luận tốt nghiệp (TN)
· Khoá luận TN được coi là một học phần bắt buộc đối với tất cả sinh viên và có khối lượng không quá 10 tín chỉ. 
· Điều kiện đăng ký đề tài khóa luận TN, sinh viên phải hoàn thành: 
1. Giai đoạn 3 (OJT),
2. Tích luỹ đủ 80% số tín chỉ bắt buộc và tự chọn (không kể Giáo dục thể chất và OJT)
· Thời gian và các nội dung yêu cầu về khóa luận được quy định trong Đề cương môn học Khóa luận.

II. Bảo vệKhóa luận tốt nghiệp (TN)
· Sinh viên sau khi hoàn thành Khóa luận TN, đảm bảo đầy đủ theo cácQuy định khóa luận TN và được giảng viên hướng dẫn đồng ý, sẽ tham gia bảo vệ Khóa luận TN. Khóa luận TN được công nhận là đạt hoặc không đạt theo Quy định trong đề cương môn học khóa luận TN.
· Việc chấm bảo vệ Khóa luận TN do Hội đồng bảo vệ TN của Trường. Sinh viên được quyền đăng ký bảo vệ lần 2 nếu lần 1không đạtvà được Giáo viên hướng dẫn đồng ý,hoặc muốn cải thiện điểm.
· Sinh viên không đạt Khóa luận TN sau 2 lần bảo vệ cần đăng ký làm lại khóa luận TN theo quy định của học phần không đạt.
· Điểm của Khóa luận TN được tính vào điểm trung bình tích lũy cho toàn khóa học.

III. Điều kiện xét và công nhận tốt nghiệp

Sinh viên đáp ứng đủ các điều kiện sau thì được xét công nhận tốt nghiệp: 

· Tại thời điểm xét tốt nghiệp không bị truy cứu trách nhiệm hình sự;  

· Có các chứng chỉ hoàn thành các học phần điều kiện(Tiếng Anh, Giáo dục quốc phòng, Giáo dục thể chất, OJT); 

· Hoàn thành đủ khối lượng tín chỉ tích lũy quy định trong chương trình đào tạo và có điểm trung bình tích lũy (với các học phần học tại Trường) đạt từ 5.0 trở lên. 

· Hoàn thành các nghĩa vụ đối với nhà trường như: tài chính, thư viện, hồ sơ…

IV. Xếp loại tốt nghiệp

· Xếp hạng tốt nghiệp được xác định theo điểm trung bình tích lũy tính theo thang điểm 10 của toàn khoá học như sau: 

	Loại
	Xuất sắc
	Giỏi
	Khá
	Trung bình khá
	Trung bình

	Điểm trung bình tích lũy
	từ 9,0 trở lên
	từ 8,0 đến cận 9,0
	từ 7,0 đến cận 8,0
	từ 6,0 đến cận 7,0
	từ 5,0 đến cận 6,0


· Sinh viên chưa tốt nghiệp được cấp giấy chứng nhận về các học phần đã học và đạt tại Trường.
· Hạng tốt nghiệp của những sinh viên có kết quả học tập toàn khoá loại xuất sắc và giỏi sẽ  giảm đi một mức, nếu bị kỷ luật từ mức cảnh cáo cấp trường trở lên trong thời gian học.
V. Bằng tốt nghiệp, bảng điểm

1. Sinh viên được nhận bằng TN và bảng điểm sau 30 ngày kể từ ngày có Quyết định công nhận tốt nghiệp đại học. 
2. Bản gốc bằng TN chỉ được cấp 1 lần. Sinh viên mất bản gốc chỉ được cấp bản sao. Sinh viên phải trực tiếp nhận bản gốc bằng TN và bảng điểm và ký xác nhận vào sổ giao nhận bằng TN và bảng điểm bản gốc. Trường hợp nhận thay phải có ủy quyền bằng văn bản có chứng thực theo Quy định của Pháp luật.
3. Trường hợp sinh viên có nhu cầu nhận bằng Tốt nghiệp sớm (7 ngày sau khi có Quyết định công nhận tốt nghiệp cho sinh viên), sinh viên cần làm thủ tục và nộp lệ phí theoQuy định tài chính để được nhận bằng tốt nghiệp sớm.

4. Sinh viên có nhu cầu có thể xincấp bản sao bằng TN hoặc bảng điểm, có thu lệphí.
PHẦN 6. TÀI CHÍNH SINH VIÊN

I. Phí nhập học, học phí và phí giáo trình

1. Phí đăng ký nhập học

Lệ phí nhập học được thu 1 lần vào đầu khoá học và không hoàn trả trong bất kỳ trường hợp nàotrừ trường hợp thí sinh thuộc diện được tuyển thẳng nhưng vi phạm điều kiện đầu vào theo quy định Nhà nước phát sinh sau thời điểm nộp tiền.
2. Học phí

a) Quy định học phí

· Học phí từng học kỳ (học đi) được quy định cho từng chương trình và từng giai đoạn đào tạo, ban hành trong Quy chế tài chính sinh viên hàng năm
· Sinh viên đăng ký học ngoài chương trình chuẩn cần nộp bổ sung học phí phần vượt khung chương trình theo mức học phí quy định theo học phần. 

Học phí các học phần (dành cho học lạivà học vượt ngoài chương trình chuẩn)được quy định trong Quy chế tài chính sinh viên hàng năm.(Văn bản tham chiếu theo Phụ lục A)
c) Bảo lưu học phí, nộp trước học phí

· Sinh viên đã nộp học phí sau đó có đơn xin bảo lưu (tạm ngưng) và được chấp thuận thì phần học phí này sẽ được bảo lưu, khi sinh viên quay lại học sẽ được trừ vào phần học phí phải nộp. 

· Phần học phí nộp dư (nếu có) sẽ được chuyển thành học phí của kỳ tiếp theo. Trong trường hợp nộp dư quá tổng số học phí toàn khóa phải nộp thì sinh viên sẽ được hoàn trả lại phần dư so với tổng học phí phải nộp. 

· Sinh viên chuyển ngành, chuyển hệ đào tạo, chuyển cơ sở trong Trường đại học FPT đúng quy định nếu còn học phí tại cơ sở cũ chưa được dùng đến sẽ được chuyển toàn bộ phần học phí này sang ngành mới, hệ đào tạo mới hoặc cơ sở mới. 

· Sinh viên được công nhận chuyển đổi môn học đã học trước đó sẽ được hoàn lại học phí môn học này theo mức học phí môn tương đương của chương trình đang học.

d) Chính sách điều chỉnh học phí

· Mức học phí ở các lần nộp có thể được điều chỉnh (tăng hoặc giảm) hàng năm và được quy định trong Quy chế tài chính sinh viên. 

II. Quy định khác về học phí và các khoản phí

1. Quy định về trách nhiệm thời hạn nộp học phí và các khoản phí

· Sinh viên có trách nhiệm hoàn thành nghĩa vụ học phítheo thời hạn quy định của trường công bố trong Quy chế tài chính sinh viên. 

· Với các khoản thu khác ngoài học phí, sinh viên sẽ nộp ngay khi có phát sinh. 

· Các trường hợp sinh viên không hoàn thành nghĩa vụ học phívà các khoản phí khác đúng hạn được xem như thôi học tự nguyện.  

· Tất cả các khoản thu từ sinh viên đều được nhà trường cung cấp hóa đơn hoặc phiếu thu. 

III. Tín dụng, học bổng và các hỗ trợ tài chính khác
1. Học bổng

· Học bổng toàn phần: Sinh viên được cấp học bổng toàn phần (100% học phí) thì không phải nộp học phí và không được nhận các hỗ trợ tài chính khác. 

· Học bổng từng phần: Sinh viên được nhận các mức học bổng dưới 100% sẽ phải nộp phần học phí còn lại và không được nhận các hỗ trợ tài chính khác. 

· Đối với sinh viên ở diện được cấp nhiều loại học bổng thì chỉ được nhận một loại học bổng. 

2. Tín dụng

· Sinh viên đủ điều kiện tham gia Chương trình Tín dụng sẽ được trường bảo lãnh vay vốn để trang trải một phần học phí. Sinh viên có thể được duyệt vay ở các mức 50%, 70%, 90% học phí của toàn khóa học. 

· Sinh viên sẽ bị cắt tín dụng kể từ kỳ tiếp theo nếu vi phạm quy định nêu trong Quy chế tài chính sinh viên của Trường.
Sinh viên chuyển từ khối ngành học này sang khối học khác sẽ không được duy trì tín dụng hoặc học bổng cấp trước đó. Sinh viên chuyển giữa các chuyên ngành hẹp trong cùng một khối ngành sẽ phải nộp lại phần học bổng cho các môn học không có trong chuyên ngành mới và được duy trì tiếp tục mức học bổng, tín dụng đang được hưởng.
3. Các hỗ trợ tài chính khác

Tuỳ theo chính sách hàng năm, có thể có những hỗ trợ tài chính khác như chương trình hỗ trợ Laptop, chương trình học bổng 1 năm, ....Được thể chế hoá trong Quy chế tài chính sinh viên năm học hiện hành.

PHỤ LỤC A
CÁC QUY ĐỊNH THAM CHIẾU

1. Quy chế Đào tạo Đại học ban hành theo Quyết định số 110/QĐ-ĐHFPT ngày 18/02/2016
2. Quy định Tốt nghiệp Đại học chính quy ban hành theo Quyết định số 10/QĐ-ĐHFPT ngày 06/01/2016
3. Quy định tài chính, bảng học phí và các khoản phí năm 2016 cho sinh viên, học viên các hệ đào tạo Trường Đại học FPT ban hành theo Quyết định số 119A/QĐ-ĐHFPT ngày 22/02/2016
4. Quy định tài chính học bổng, tín dụng đối với sinh viên hệ đại học chính quy Trường Đại học FPT ban hành theo Quyết định số 627/QĐ-ĐHFPT ngày 05/08/2015
5. Các khung chương trình của các ngành đào tạo:

· Ngành Khoa học Máy tính theo quyết định số 236/QĐ-ĐHFPT ngày 08 tháng 4 năm 2015
· Ngành Điện tử Truyền thông theo quyết định số 237/QĐ-ĐHFPT ngày 08 tháng 4 năm 2015
· Ngành An toàn thông tin theo quyết định số 238/QĐ-ĐHFPT ngày 08 tháng 4 năm 2015
· Ngành Thiết kế đồ họa theo quyết định số 239/QĐ-ĐHFPT ngày 08 tháng 4 năm 2015
· Ngành Kỹ thuật phần mềm theo quyết định số 466/QĐ-ĐHFPT ngày06 tháng 6 năm 2015
· Ngành Quản trị kinh doanh theo Quyết định số 574/QĐ-ĐHFPT, ngày 09/11/2012
· Ngành Tài chính ngân hàng theo Quyết định số 575/QĐ-ĐHFPT, ngày 09/11/2012
· Ngành Ngôn ngữ Nhật theo Quyết định số 783/QĐ-ĐHFPT, ngày 10/12/2014
PHỤ LỤC B
CÁC BIỂU MẪU QUY ĐỊNH
1. Phiếu tạm ngừng HK – Phụ lục B.1
2. Phiếu đăng ký học  – Phụ lục B.2
3. Phiếu chuyển cơ sở – Phụ lục B.3
4. Phiếu chuyển ngành – Phụ lục B.4
5. Phiếu đề nghị phúc tra – Phụ lục B.5
6. Phiếu đăng ký cải thiện điểm – Phụ lục B.6
Phụ lục B.1

[image: image2.emf]
PHIẾU BẢO LƯU HỌC KỲ

I. THÔNG TIN SINH VIÊN
[image: image3.png]D





Mã số sinh viên:
Họ và tên: 
.................Số điện thoại: ..........................


Em xin đề nghị:(Bảo lưu học kỳ………………………… Năm ………………
Lý do: …………………………………………………………………………………………

1 tuần trước khi học kỳ mới bắt đầu Sinh viên phải quay lại trường đóng học phí để tiếp tục học học kỳ tiếp theo nếu tiếp tục học đi; HOẶC làm thủ tục bảo lưu tiếp nếu có nhu cầu tiếp tục bảo lưu. 

Sinh viên không được phép bảo lưu quá 2 Học kỳ liên tiếp.
....., ngày….tháng….năm

Người làm đơn

(SV ký và ghi rõ họ tên)
II. XÁC NHẬN CỦA CÁN BỘ TIẾP NHẬN

Tình trạng học tập của sinh viên các kỳ trước:

+ Học kỳ trước (trước 1 học kỳ): HK ............

( Học đi                   ( Học lại             ( Bảo lưu            ( Thôi học (quay trở lại học)                
+ Học kỳ trước (trước 2 học kỳ): HK ............

( Học đi                   ( Học lại             ( Bảo lưu            ( Thôi học (quay trở lại học)    

III. TƯ VẤN CỦA CÁN BỘ TIẾP NHẬN

Thời gian bắt đầu vào chuyên ngành:………………………………………………………..

Thời gian còn để tốt nghiệp dự kiến: ………………………………………..………………..

Số học phần còn nợ: ……………………………………………………………………………

Số học phần bắt buộc để học tiếp các môn ở học kỳ tiếp theo: …………………………...

Ý kiến tư vấn: …………………………………………………………………….……………

	Cán bộ tiếp nhận
(Ký và ghi rõ họ tên)

	Ý kiến phê duyệt của 

Giám đốc cơ sở




Photo phiếu thành 2 bản: 1 bản gửi lại sinh viên sau khi xác nhận đã nhận đơn; 1 bản chuyển TC&QLDT để xử lý
04.44-BM/DH/HDCV/FU 

Phụ lục B.2
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COURSE REGISTRATION FORM 



	
	
	
	Phiếu đăng ký học
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Student 
Roll No: 
	 
	 
	
	Registration date: 
	 

	MSSV:
	
	
	
	
	Ngày đăng ký:
	

	Student Name: 
	 
	
	Tel: 
	 

	Họ tên SV: 
	
	
	
	
	Điện thoại:
	
	

	Fill in column Status one of: Elective/New

	Điền vào cột Tình trạng môn học một trong số các tình trạng: Tự chọn/Học đi

	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	No
	Student’s intention
	Staff only
	Student signature

	TT
	Đăng ký của SV
	Phần dành cho nhà trường điền
	

	 
	Sub Code/
Mã môn
	Subjects
Môn đăng ký
	Status
Tình trạng môn học/(See instruction above/Xem hướng dẫn trên)
	Class/time (optional)
Lớp/thời gian (nếu có nguyện vọng cụ thể)
	Class
Lớp
	Note & Sign
Ghi chú và xác nhận của QLĐT
	Result Status
Tình trạng xếp lớp
	Chữ ký SV xác nhận đã biết được Tình trạng Xếp lớp

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Total/Tổng cộng
	 
	 
	 
	 


04.44-BM/DH/HDCV/FU 

Phụ lục B.3
PHIẾU ĐỀ NGHỊ CHUYỂN CƠ SỞ HỌC

PHẦN 1. THÔNG TIN SINH VIÊN
Họ và tên:…………………………………………………………………………………………………….
MSSV: ……………………………………………………………………………………………………….
Account:………………………………………………………………………………………………………
Số CMND: …………………………………………………………………………………...………………
Ngành học:…………………………………Học kỳ bắt đầu học chuyên môn: …………………….

Chuyên ngành hẹp (nếu có)……………………..............
Chuyển từ cơ sở: ………………………….. Đến cơ sở:…………………………………………………
Lý do chuyển cơ sở……………………………………………………………………………..................
<Hà Nội>, ngày… tháng… năm…

Sinh viên

PHẦN 2: TƯ VÂN SINH VIÊN

1. Phản hồi của cơ sở chuyển đến

( Tiếp nhận

( Tiếp nhận có điều kiện

( Không tiếp nhận


Lý do:…………………………………………………………………………………………………
2. Nội dung tư vấn sinh viên chuyển cơ sở (trường hợp được tiếp nhận và tiếp nhận có điều kiện)

· Loại học phí tại cơ sở mới:……………………………………………………………….................
· Thời gian làm thủ tục đăng ký nhập học:……………………………………………………………
· Thời gian học tập tại cơ sở mới:……………………………………………………………………..
· Sự khác biệt về chuyên ngành hẹp đào tạo (nếu có):

………………………………………………………………………………………………………………
· Tư vấn khác (nếu có):…………………………………………………………………………………
	Ý kiến của sinh viên về việc chuyển cơ sở

( Đồng ý ( Không đồng ý

< Hà Nội>, ngày … tháng  … năm….

   Sinh viên                       

	Cán bộ TC&QLĐT

	
	


PHẦN 3:XÁC NHẬN ĐIỀU KIỆN CHUYỂN CƠ SỞ
Thư viện:………………………………………………………………………………………………...
…………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………

Tàichính……………………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Ghi chú :
- Sinh viên có nguyện vọng chuyển cơ sở, chủ động lấy xác nhận của các bộ phận của cơ sở đang học

- Sinh viên phải đăng ký học tại cơ sở mới chậm nhất trước 01 tuần của học kỳ mới; quá hạn này Nhà trường sẽ coi sinh viên thôi học 
	04.45-BM/DH/HDCV/FU 3/1
	


Phụ lục B.4
PHIẾU ĐỀ NGHỊ CHUYỂN NGÀNH HỌC

PHẦN 1: THÔNG TIN SINH VIÊN

	Họ và tên:……………………………………………………………………………………………
Mã số sinh viên: ……………………………………………………………………………………
Số CMND: …………………………………………………………………………………………..
Account:……………………………………………………………………………………………...
Ngành đang học:………………… …. Học kỳ bắt đầu học chuyên môn: …………………….

Chuyên ngành hẹp (nếu có)……………………………………………………………………….
Tại cơ sở……………………………………………………………………………………………..
Ngành đề nghị chuyển đến: ………………………… … …   tại cơ sở…………………………
	


Lý do………………………………………………………………………………………………….
< Hà Nội>, ngày … tháng  … năm….

             Sinh viên              

PHẦN 2: TƯ VẤN SINH VIÊN

1. Phản hồi của ngành chuyển đến

( Tiếp nhận

( Tiếp nhận có điều kiện

( Không tiếp nhận

      Lý do:………………………………………………………………………………………………………..

2. Nội dung tư vấn sinh viên chuyển ngành (trường hợp được tiếp nhận và tiếp nhận có điều kiện)

· Loại học phí tại ngành mới:………………………………………………………………...............
· Thời gian dự kiến nhập học ngành mới:………...…………………………………………….......
· Chuyển đổi tín chỉ (liệt kê các tín chỉ được chuyển đổi- nếu có): ………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………….
· Tư vấn khác (nếu có):………………………………………………………………………………..
	< Hà Nội>, ngày … tháng  … năm….

Ý kiến của sinh viên về việc chuyển ngành

( Đồng ý 
( Không đồng ý

   Sinh viên                                                        

	 Cán bộ TC&QLĐT


PHẦN 3: XÁC NHẬN SINH VIÊN ĐỦ ĐIỀU KIỆN CHUYỂN NGÀNH
	Tuyển sinh (ngành mới) 
..............................................................................................................
……………………………………………………………………………………………………..

	Thư viện


……………………………………………………………………………………………………

	Tài chính







Ghi chú : - Sinh viên có nguyện vọng chuyển ngành, chủ động lấy xác nhận của các bộ phận của Trường

               - Sinh viên chuyển ngành cùng khối ngành, thì không cần lấy xác nhận của Phòng Tuyển sinh

               - Sinh viên phải nhập học tại ngành mới chậm nhất trước 01 tuần của học kỳ mới; quá hạn này Nhà trường sẽ  coi sinh viên thôi học 
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Phụ lục B.5
	
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐỀ NGHỊ PHÚC TRA                  
Tên em là: 
 ĐTDĐ: 


Mã số sinh viên: 
  Lớp: 
 Khóa: 


Em kính mong nhà trường và tổ bộ môn xem lại điểm bài thi của em:

Môn thi:
  Kỳ thi: 


Điểm thi:


Nội dung phúc tra: 


Em xin chân thành cám ơn.

          ………., ngày ….. tháng….. năm 20….    


Người nhận đơn                      Xác nhận tài chính

      Người làm đơn


04.47-BM/DH/HDCV/FU  2/0
Phụ lục B.6
	
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	


ĐĂNG KÝ THI CẢI THIỆN ĐIỂM

Tên em là: 
ĐTDĐ: 


MSSV: 
 Lớp:
  Khóa:


Em xin đăng ký thi lần 2 để cải thiện điểm:

Môn thi:


Em xin cam kết tuân thủ quy định của Quy chế đào tạo, điểm thi lần 1 bị hủy, điểm thi lần 2 là điểm thi cuối cùng.

    ……., ngày ……tháng …… năm 20…

Người nhận đơn 




Người làm đơn

Chú ý: Sinh viên không đến dự thi cải thiện, Nhà trường xem như sinh viên bỏ thi, bài thi 0 điểm.

04.48-BM/DH/HDCV/FU 






ID


……/…..





Phần giải quyết của Trường Đại học FPT





Kết quả giải quyết : 	


	


	


	


	


							               Ngày ….. tháng….. năm 20….   


Người giải quyết





ID


…………..
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